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’ LY THUYET LUAT
VA NGUYEN TAC THIET LAP CHE PQ KE TOAN VIET NAM
(Tom tiit sir dung cho ky thi Dai Iy thué)

Tai li€u nay, ching t6i tom tat noi dung cua Luét K& toan va nguyén tac thiét lap ché do
ké toan Viét Nam theo 2 phan chinh la

(1) Ly thuyét Ludt ké todn

(2) Nguyén tdc thiét lgp ché o ké todn Viét Nam

PHAN 1: LY THUYET LUAT

1. Mt s6 quy dinh chung

1.1. Nhiém vu, yéu cau, nguyén tic ké todn

a) Khai niém: Ké toan 1a viéc thu thap, xu 1y, kiém tra, phan tich va cung cép thong tin
kinh té, tai chinh duéi hinh thirc gia tri, hién vat va thoi gian lao dong.

b) Nhiém vu ké toan:

- Thu thap, xur ly thong tin, s6 liéu ké toan theo d6i tugng va ndi dung cong viéc ké toan,
theo chuin muc va ché do ké toan.

- Kiém tra, giam sat cac khodn thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, ndp, thanh toan ng;
kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san va nguon hinh thanh tai san; phat hién va ngin ngira cac
hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, ké toan.

- Phan tich théng tin, sb liéu ké toan; tham muu, dé xuét cac giai phap phuc vu yéu cau
quan trj va quyét dinh kinh té, tai chinh cua don vi ké toan.

- Cung cap thong tin, s6 lidu ké toan theo quy dinh ciia phap lut.

¢) Yéu ciu ké toan

- Phan 4nh day du nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh vao chimg tir ké toan, s6 ké toan
va BCTC.

- Phan anh kip thoi, dung thoi gian quy dinh thong tin, s6 lidu ké toan.

- Phan 4nh 10 rang, dé hiéu va chinh xéac thong tin, s6 lidu ké toan.

- Phan anh trung thuc, khach quan hién trang, ban chét sy viéc, ndi dung va gia tri cua
nghiép vu kinh té, tai chinh.

- Théng tin, s6 lidu ké toan phai dwoc phan anh lién tuc tir khi phat sinh dén khi két thuc
hoat dong kinh té, tai chinh, tir khi thanh 1ap dén khi cham dirt hoat dong ctia don vi ké toan; sd
liéu ké toan phan anh ky nay phai ké tiép theo s6 liéu ké toan cta ky trude.

- Phan loai, sép xép thong tin, s6 lidu ké toan theo trinh tu, c6 hé théng va ¢6 thé so sanh,
kiém ching duoc.

d) Nguyén tic ké toan

- Gi4 tri tai san va no phai tra duoc ghi nhan ban dau theo gia gdc. Sau ghi nhan ban dau, dbi
v6i mot s6 loai tai san hodc ng phai tra ma gia tri bién dong thuong xuyén theo gia thi truong va
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gia tri ciia chung c6 thé xé4c dinh lai mot cach dang tin cay thi dugc ghi nhan theo gia tri hop 1y tai
thoi diém cudi ky 14p bao cdo tai chinh.

- Cac quy dinh va phuong phéap ké toan di chon phai dugc ap dung nhit quéan trong ky ké
todn nam; trudng hop thay ddi cac quy dinh va phuong phap ké toan da chon thi don vi ké toan
phai giai trinh trong bdo céo tai chinh.

- Pon vi ké toan phai thu thap, phan anh khach quan, day du, ding thyc té va dung ky ké
to4n ma nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- Béo cao tai chinh phai dugc lap va giri co quan c6 tham quyén ddy d, chinh xac va kip
thoi. Thong tin, sb liéu trong béo céo tai chinh cta don vi ké toan phai dwoc cong khai theo quy
dinh tai Diéu 31 va Diéu 32 clia Luat ké toan.

- Pon vi ké toan phai sir dung phuwong phap danh gi4 tai san va phan b cac khoan thu, chi
mot cach than trong, khong dugc lam sai 1€ch Kkét qua hoat dong kinh té, tai chinh cua don vi ké
toan.

- Viéc lap va trinh bay bao cao tai chinh phai bio dam phan dnh diing ban chit ciia giao dich
hon 1a hinh thirc, tén goi cta giao dich.

- Co quan nha nudc, t6 chirc, don vi su nghiép sir dung ngan sach nha nudc ngoai viée thyc
hién cac nguyén tic quy dinh néu trén con phai thuc hién ké toan theo muc luc ngén sach nha nudc.

1.2. Ké todn tai chinh va ké todn qudn tri

a) K& toan & don vi ké toan gdm ké toan tai chinh va ké toan quan tri.

Ké todn tai chinh 13 viéc thu thap, xir 1y, kiém tra, phén tich va cung cap thong tin kinh té,
tai chinh bang bao c4o tai chinh cho ddi twong c6 nhu cau sir dung thong tin ctia don vi ké toan.

Ké todn quan tri 1a viéc thu thap, xtr I, phan tich va cung cap thong tin kinh té, tai chinh
theo yéu cau quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh trong noi bo don vi ké toan.

b) Khi thyc hién cong viéc ké toan tai chinh va ké toan quan tri, don vi ké toan phai thuc
hién ké toan tong hop va ké toan chi tiét nhu sau:

- K& toan téng hop phai thu thap, xtr Iy, ghi chép va cung cip thong tin tong quat vé hoat
dong kinh té, tai chinh ctia don vi. K& toan tong hop st dung don vi tién té dé phan 4nh tinh hinh
tai san, ngudn hinh thanh tai san, tinh hinh va két qua hoat dong kinh té, tai chinh cua don vi ké
toan;

- K& toan chi tiét phai thu thap, xir 1y, ghi chép va cung cap thong tin chi tiét bang don vi
tién té, don vi hién vét va don vi thoi gian lao dong theo ting dbi tuong ké toan cu thé trong don
vi ké toan. Ké toan chi tiét minh hoa cho ké toan tong hop. S liéu ké toan chi tiét phai khép dung
v6i 6 lidu ké toan tong hop trong mot ky ké toan.

1.3. Pon vi tién t¢ trong ké todn

- Pon vi tién té sir dung trong ké toan 1a Béng Vi¢t Nam, ky hi¢u quéc gia la “d@”, ky hiéu
quéc té 1a “VND”. Truong hop nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh béng ngoai t¢, don vi ké toan
phai dong thoi theo ddi nguyén té va quy doi ra Dong Viét Nam dé ghi s6 ké toan trir truong hop
phap luat c6 quy dinh khéac; dbi véi loai ngoai té khong co ty gia hdi dodi voi Pong Viét Nam thi
phai quy d6i thong qua mot loai ngoai té khac ¢ ty gia hdi doai véi Dong Viét Nam va ngoai té
can quy doi.

Pon vi ké toan c6 céc nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bﬁng mdt loai ngoai t¢ thi dugc
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tu lya chon loai ngoai t€ d6 lam don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lua chon do trudce
phap luat va thong bao cho co quan thué quan 1y truc tiép. Ty gia quy doi ngoai té ra don vi tién
t¢ trong ké toan va chuyén ddi bao céo tai chinh 1ap bang ngoai té sang Pong Viét Nam duoc thuc
hién theo hudng dan ciia Bo Tai chinh, trir truomg hop phép luat ¢ quy dinh khac.

- Pon vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nuéc khi phat sinh cac khoan thu, chi ngan
sach nha nudc bang ngoai té phai quy doi ra ddng Viét Nam theo quy dinh ciia Ludt ngan sach nha
nudc.

Pon vi tién té trong ké toan 1a don vi tién té:

a) Pugc str dung chu yéu trong cac giao dich ban hang, cung cép dich vu cua don vi, c6
anh huong 16n dén gia ban hang hoa va cung cép dich vu va thuong chinh 1a don vi tién té dung
dé niém yét gia ban va dugc thanh toan; va

b) Puoc sir dung chu yéu trong viéc mua hang hoa, dich vu, c6 anh hudng 16n dén chi phi
nhan cong, nguyén vat li¢u va cac chi phi san xuét, kinh doanh khéc, thong thuong chinh 1a don
vi tién té ding dé thanh toan cho cac chi phi do.

1.4. Chiv viét va chir sé sir dung trong ké todn

a) Chit viét sir dung trong ké toan 1a tiéng Viét. Truong hop phai sir dung tiéng nudc ngoai
trén chimg tir ké toan, s6 ké toan va BCTC & Viét Nam thi phai sir dung dong thoi tiéng Viét va
tiéng nudc ngoai.

b) Chit s6 st dung trong ké toan 14 chit s& A-rap; sau chit s6 hang nghin, hing tridu, hang
ty phai ddt du cham (.); khi con ghi chit sb sau chir s6 hang don vi thi sau chit s6 hang don vi phai
dat ddu phay (,).

¢) Doanh nghiép, chi nhanh ciia doanh nghiép nudc ngoai hodc cua to chirc nudc ngoai
phai chuyén bao cdo tai chinh vé cong ty me, t6 chirc & nude ngoai hodc sir dung chung phan mém
quan 1y, thanh toan giao dich vdi cong ty me, t6 chirc & nudc ngoai duoc sir dung dau phay (,) sau
chir s6 hang nghin, hang triéu, hang ty; khi con ghi chit s6 sau chit s hang don vi thi sau chir s6
hang don vi dugc ddt diu cham (.) va phai chu thich trong tai liéu, s6 ké toan, bao céo tai chinh.
Trong trudng hop ndy, bao cdo tai chinh ndp co quan thué, co quan thong ké va co quan nha nuéce
c6 tham quyén khac phai thuc hién theo quy dinh tai diém b muc nay.

1.5. Ky ké todn

a) Ky ké toan gdm ky ké toan nam, ky ké toan quy, ky ké toan thang va duoc quy dinh
nhu sau:

- Ky ké toan ndm 1a muoi hai thang, tinh tir dau ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang
12 nam duong lich. Pon vi ké toan co dic thu riéng vé t6 chirc, hoat dong duoc chon ky ké toan
nam 14 muoi hai thang tron theo ndm dwong lich, bat dau tir dau ngay 01 thang dau quy nay dén
hét ngay cudi cing cua thang cudi quy trude nim sau va thong bao cho co quan tai chinh biét;

- Ky ké toan quy l1a ba thang, tinh tir dau ngay 01 thang dau quy dén hét ngay cudi ciing
cua thang cudi quy;

- Ky ké toan thang 1a mot thang, tinh tir dau ngay 01 dén hét ngay cubi ciing cua thang.

b) Ky ké toan ctia don vi ké toan méi duoc thanh 1ap dwoc quy dinh nhu sau:
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- Ky ké toan dau tién ctia doanh nghiép méi dwoc thanh lap tinh tir ngay dugc cap Gidy
ching nhan dang ky kinh doanh dén hét ngay cudi cung ciia ky ké toan nam, ky ké toan quy, ky
ké toan thang theo quy dinh tai khodn a muc 1.5 noéi trén;

- Ky ké toan dau tién cta don vi ké toan khac tinh tir ngay c6 hiéu lyc ghi trén quyét dinh
thanh 1ap dén hét ngay cudi cing ctia ky ké toan nam, ky ké toan quy, ky ké toan thang theo quy
dinh tai khoan a muc 1.5 noi trén.

¢) Pon vi ké toan khi chia, hop nhit, sap nhap, chuyén doi hinh thirc s¢ hiru, giai thé, chdm
dirt hoat dong hodc pha san thi ky ké toan cudi clng tinh tir dau ngay ky ké toan nam, ky ké toan
quy, ky ké toan thang theo quy dinh tai khoan a muc 1.5 noi trén dén hét ngay trudc ngay ghi trén
quyét dinh chia, hop nhét, sap nhap, chuyén doi hinh thirc s¢ hitu, giai thé, cham dit hoat dong
hodc pha san don vi ké toan c6 hiéu luc.

d) Truong hop ky ké toan ndm dau tién hodc ky ké toan nim cudi cliing ¢ thoi gian ngan
hon chin mwoi ngay thi duoc phép cong (+) voi ky ké toan nam tiép theo hodc cong (+) voi ky ké
todn nam trudc d6 dé tinh thanh mot ky ké toan nim. Ky ké toan nam dau tién hodc ky ké toan
nam cudi cting phai ngén hon muoi lam thang.

1.6. Cdc hanh vi bj nghiém cim

a) Gia mao, khai man hodc thoa thuan, ép budc nguoi khac gia mao, khai man, téy x0a
chimg tir ké toan hodc tai liéu ké toan khac.

b) C6 ¥, thoa thuan hodc ép budc nguoi khac cung cép, xac nhan thong tin, s6 liéu ké toan
sai su that.

c) bé ngoai s6 ké toan tai san, ng phai trd cia don vi ké toan hodc ¢6 lién quan dén don vi
ké toan.

d) Huy bo hodc ¢b ¥ 1am hu hong tai liéu ké toan trudc khi két thuc thoi han luu trit quy
dinh tai Diéu 41 cuia Ludt ké toén.

@) Ban hanh, cong bd chuin muyc ké toan, ché d6 ké toan khong dung thim quyén.

e) Mua chudce, de doa, tru dap, ép budc nguodi lam ké toan thyuc hién cong viéc ké toan
khong dting véi quy dinh ctia Luat ké toan.

g) Nguoi c¢6 trach nhiém quan 1y, diéu hanh don vi ké toan kiém 1am ké toan, thi kho, thu
quy, trir doanh nghiép tu nhan va cong ty trach nhiém hitu han do mgt c4 nhan lam chu s¢ hiru.

h) B4 tri hodc thué ngudi lam ké toan, ngudi lam ké toan trudng khong du tiéu chuan, didu
kién quy dinh tai Didu 51 va Diéu 54 cua Luat ké toan.

1) Thué, mugn, cho thué, cho mugn ching chi ké toan vién, Giéy chirng nhan dang ky hanh
nghé dich vu ké toan dudi moi hinh thirc.

k) Lap hai hé thong so ké toan tai chinh tr& 1én hodc cung cép, cong bd cac béo cao tai
chinh ¢6 s6 liéu khong dong nhat trong cting mot ky ké toan.

1) Kinh doanh dich vy ké toan khi chua dugc cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
dich vu ké toan hodc hanh nghé dich vu ké toan khi khong bao dam diéu kién quy dinh cta Luét
ké toan.

m) St dung cum tir “dich vu ké toan” trong tén goi ctia doanh nghiép néu da qua 06 thang
ké tir ngay dugc cp Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép ma van khéng dugc cap Gidy ching
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nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan hodc doanh nghiép di cham dut kinh doanh dich vu
ké toan.

n) Thué c4 nhan, t6 chtrc khong da didu kién hanh nghé, didu kién kinh doanh dich vy ké
toan cung cép dich vu ké toan cho don vi minh.

0) Ké toan vién hanh nghé va doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan thong dong, mac
ndi v6i khach hang dé cung cép, xac nhan thong tin, s6 lidu ké toan sai su that.

p) Céc hanh vi bi nghiém cam khac theo quy dinh ctia phap luat vé phong, chéng tham
nhiing trong hoat dong ké toan.

2. Mt s6 quy dinh vé chirng tir ké toan

2.1. Ngi dung chirng tiv ké todn

a) Chimng tir ké toan phai c6 cac ndi dung cha yéu sau day:

- Tén va s6 hiéu cta chimg tir ké toan;

- Ngay, thang, nam lap ching tir ké toan;

- Tén, dia chi cua co quan, td chirc, don vi hodc c4 nhan 1ap chung tur ké toan;
- Tén, dia chi cta co quan, t6 chirc, don vi hodc c4 nhan nhan chung tir ké toan;

- Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

- S6 lugng, don gia va s tién ciia nghiép vu kinh té, tai chinh ghi bang sd; tong sb tién cua
chimg tir ké toan dung dé thu, chi tién ghi bang s va bang chit;

- Chir ky, ho va tén cua ngudi lap, ngudi duyét va nhitng ngudi ¢6 lién quan dén chimg tir
ké toan.

b) Ngoai nhitng ndi dung chi1 yéu ctia ching tir ké toan qui dinh tai diém a néu trén, ching
tir ké toan c6 thé c6 thém nhiing ndi dung khac theo timg loai chimg tir.

2.2. Chirng tir dién tir

a) Chimg tir dién tir duoc coi 1a ching tir ké toan khi ¢6 cac ndi dung quy dinh tai Diéu 16
ctia Luat ké toan va dugc thé hién dudi dang dir liéu dién tir, dugc ma hoa ma khong bi thay doi
trong qua trinh truyén qua mang may tinh, mang vién thong hodc trén vat mang tin nhu bang tir,
dia tur, cac loai thé thanh toan.

b) Ching tir dién tr phai bdo ddm tinh bao mat va bao toan dir licu, thong tin trong qua
trinh st dung va luu trit; phai dugc quan ly, kiém tra chéng cac hinh thuc 191 dung khai thac, xam
nhap, sao chép, danh cip hodc sir dung chimng tir dién tir khong ding quy dinh. Chimg tir dién tir
dugc quan ly nhu tai li¢u ké toan & dang nguyén ban ma né dugc tao ra, gui di hodc nhan nhung
phai c¢6 du thiét bi phu hop dé sir dung.

¢) Khi chung tir bang gidy dugc chuyén thanh ching tir dién tir dé giao dich, thanh toan
hodc nguoc lai thi ching tir dién tir ¢6 gia tri dé thuc hién nghiép vu kinh té, tai chinh do, chung
tir bang gidy chi c6 gia tri luu giit dé ghi s6, theo ddi va kiém tra, khong c6 hiéu luc dé giao dich,
thanh toan.

d) Pon vi ké toan sir dung chimg tir dién tir theo quy dinh tai Diéu 17 Luat Ké toan thi
duogc str dung chir ky dién tir trong cong tac ké toan. Chir ky dién tir va viée sir dung chit ky dién
tor dugc thuc hién theo quy dinh cua Luat giao dich dién tu.

2.3. Ldp va lwu trig chirng tiv ké todn
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a) Céc nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong cua don vi ké toan
phai 1ap chimg tir ké toan. Chimg tir ké toan chi duoc 1ap mot 1an cho mdi nghiép vu kinh té, tai
chinh. Chung tur ké toan phai dugc 1ap rd rang, dﬁy du, kip thoi, chinh xéc, dé kiém tra, kiém soat
va d6i chiéu theo cac ndi dung quy dinh tai Diéu 16 Luat K¢é toan.

b) Chimg tir ké toan phai dugc lap 16 rang, day du, kip thoi, chinh xac theo ndi dung quy
dinh trén mau. Trong truong hop ching tir ké toan chwa c6 mau thi don vi ké toan duoge tu lap
chimg tir ké toan nhung phai bao dam day du cac ndi dung quy dinh tai Diéu 16 cua Luat ké toan.

Pon vi ké toan trong hoat dong kinh doanh dugc chu dong xay dung, thiét ké biéu mau
chimg tir ké toan nhung phai dam bao day du cac ndi dung chi yéu ciia chig tir ké toan quy dinh
tai khoan 1 Piéu 16 Luat Ké toan, phu hop voi dac diém hoat dong va yéu cau quan ly cia don vi
minh trir trudng hop phap luat c6 quy dinh khéc.

¢) Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh trén chimg tir ké toan khong dugc viét tit, khong
duoc tay x0a, stra chira; khi viét phai ding bt muc, sé va chir viét phai lién tuc, khong ngat quang,
chd trdng phai gach chéo. Chig tir bi tay x0a, stra chita khong c6 gia tri thanh toan va ghi s6 ké
toan. Khi viét sai chimng tir k& toan thi phai hity bo bang cach gach chéo vao ching tir viét sai.

d) Chimg tir ké toan phai dugc lap du sb lién quy dinh. Truong hop phai 1ap nhiéu lién
chimg tir ké toan cho mot nghiép vu kinh té, tai chinh thi noi dung céac lién phai gidng nhau.

d) Nguoi lap, nguoi duyét va nhimg ngudi khac ky tén trén chimg tir ké toan phai chiu
trach nhiém vé ndi dung cua chung tir ké toan.

e) Chimg tir ké toan duogc 1ap dudi dang chimg tir dién tir phai tuan theo quy dinh tai Diéu
17, khoan 1 va khoan 2 DPiéu 18 Luit ké toan. Chimg tir dién tir dugc in ra gidy va luu trit theo quy
dinh tai Didu 41 ciia Luat ké toan. Truong hop khong in ra gidy ma thyc hién luu trit trén cac
phuong tién dién tir thi phai bdo dam an toan, bao mat thong tin dir li€u va phai bao dam tra ctru
duogc trong thoi han luu trit.

2.4. Ky chirng tiv ké todn

a) Chimg tir ké toan phai c6 du chit ky theo chirc danh quy dinh trén chtng tir. Chir ky trén
chimg tir ké toan phai dugc ky bang loai muc khong phai. Khong duoc ky ching tir ké toan bang
muc mau d6 hodc dong dau chir ky khic sin. Chir ky trén ching tir ké toan ctia mot nguoi phai
thong nhat.

Trudng hop ngudi khiém thi 12 ngudi bi mu hoan toan thi khi ky chig tir ké toan phai c¢6
nguoi sang mat dugc phan cong ctia don vi phat sinh ching tir chimg kién. Ddi v6i nguoi khiém
thi khong bi mii hoan toan thi thyc hién ky chung tir ké toan nhu quy dinh tai Luat K& toan.

b) Chir ky trén ching tir ké toan phai do ngudi co tham quyén hodc ngudi duoc iy quyén
ky. Nghiém cim ky chimg tir ké toan khi chua ghi du ndi dung ching tir thudc trach nhiém cia
nguoi ky.

¢) Chtng tir ké toan chi tién phai do ngudi c6 tham quyén duyét chi va ké toan truong hodc
ngudi duoc ty quyén ky trudce khi thue hién. Chit ky trén chtng tir ké toan dung dé chi tién phai
ky theo tung lién.

d) Chung tur dién tir phai c6 chit ky dién tir. Chir ky trén chung tir dién tr ¢6 gid tri nhu chir
ky trén ching tir bang gidy.

2.5. Dich chiing tir ké todn ra tiéng Vigt
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Céc chimg tir ké toan ghi bang tiéng nudc ngoai khi sir dung dé ghi s6 ké toan va lap bao
cdo tai chinh ¢ Viét Nam phai dugc dich cac ndi dung chu yéu quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 Luat
Ké toan ra tiéng Viét. Pon vi ké toan phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac va dﬁy du cua noi
dung chimg tir ké toan dugc dich tir tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét. Ban chung tir ké toan dich
ra tiéng Viét phai dinh kém v&i ban chinh bang tiéng nuéc ngoai.

Céc tai liéu kém theo chimg tir ké toan bang tiéng nudc ngoai nhu cac loai hgp dong, hd
so kém theo chimg tir thanh toan, hd so du 4n dau tu, bdo cao quyét toan va céac tai liéu lién quan
khac ctia don vi ké toan khong bat budc phai dich ra tiéng Viét trir khi co yéu cau cta co quan nha
nude co tham quyén.

2.6. Qudn Iy, sir dung chirng tiv ké todn

a) Thong tin, s6 liéu trén chimg tir ké toan 14 can ctr dé ghi s6 ké toan.

b) Chumg tir ké toan phai duoc sip xép theo ndi dung kinh té, theo trinh t thoi gian va bao
quan an toan theo quy dinh cta phap luat.

¢) Chi co quan nha nuéc ¢ thim quyén méi co quyén tam giit, tich thu hodc niém phong
chimg tir ké toan. Truong hop tam giit hodc tich thu ching tir ké toan thi co quan nha nude c¢é
thim quyén phai sao chup chimg tir bi tam giir, bi tich thu, ky x4c nhan trén chimg tir sao chup va
giao ban sao chup cho don vi ké toan; dong thoi 1ap bién ban ghi 16 1y do, s6 lwong ting loai ching
tir ké toan bi tam gilt hodc bi tich thu va ky tén, dong dau.

d) Co quan c¢6 thim quyén niém phong chtg tir ké toan phai lap bién ban, ghi r5 1y do, s6
lwong timg loai chimg tir ké toan bi niém phong va ky tén, dong dau.

3. Mt s6 quy dinh vé sé ké toan

3.1. 86 ké todn va hé thong sé ké todn

a) SO ké toan dung dé ghi chép, hé thdng va luu giit toan bd cac nghiép vu kinh té, tai chinh
da phat sinh c6 lién quan dén don vi ké toan.

b) S6 ké toan phai ghi rd tén don vi ké toan; tén sd; ngay, thang, nam lap $6; ngay, thang,
nam khoa s0; chir ky ctia ngudi 1ap sd, ké toan truong va nguoi dai dién theo phap luat cia don vi
ké toan; sd trang; déng dau giap lai.

¢) S6 ké toan phai ¢6 cac ndi dung chi yéu sau day:

- Ngay, thang ghi s0;

- S6 hiéu va ngay, thang ctia ching tir ké toan dung lam cin cir ghi so;

- Tom tit ndi dung cta nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

- S tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi vao cac TK ké toan;

- S6 du dau ky, s6 tién phat sinh trong ky, sé du cudi ky.

d) S6 ké toan gdm s ké toan tong hop va sé ké toan chi tiét.

3.2. Lwa chon dp dung hé théng so ké todn

a) Pon vi ké toan phai cin cir vao hé thong s6 ké toan do Bo Tai chinh quy dinh dé chon
mot hé thong s6 ké toan ap dung & don vi.

b) M&i don vi ké toan chi c6 mot hé théng s ké toan cho mot ky ké toan nam.

¢) Pon vi ké toan duoc cu thé hoa cac s6 ké toan da chon dé phuc vu yéu ciu ké toan cua
don vi.

3.3. M sé, ghi sé, khéa so ké todn
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1. S6 ké toan phai mé vao dau ky ké toan nam; dbi véi don vi ké toan méi thanh 1ap, s6 ké
toan phai m¢ tur ngay thanh lap.

2. Pon vi ké toan phai can ctr vao ching tir ké toan dé ghi so ké toan.

3. S6 ké toan phai dugc ghi kip thoi, 16 rang, day du theo cic ndi dung cua s6. Thong tin, sd
liéu ghi vao s6 ké toan phai chinh xéc, trung thyc, ding véi chimg tir ké toan.

4. Viéc ghi s6 ké toan phai theo trinh ty thoi gian phét sinh ctia nghiép vu kinh té, tai chinh.
Thoéng tin, s6 liéu ghi trén s6 ké toan ctia ndm sau phai ké tiép thong tin, s6 liéu ghi trén s6 ké toan
ctia nam trude 1ién ké. SO ké toan phai dugc ghi lién tuc tir khi mé s6 dén khi khoa so.

5. Thong tin, s6 lidu trén s6 ké toan phai dugc ghi bang but myc; khong ghi xen thém vao
phia trén hodc phia dudi; khéng ghi chong 1én nhau; khong ghi cach d(‘)ng, tru’(‘mg hop ghi khong
hét trang phal gach chéo phan khong ghi; khi ghi hét trang phai cong sb lidu tong cong ctia trang
va chuyén s6 liu tong cdng sang trang ké tiép.

6. Pon vi ké toan phai khoa s6 ké toan vao cudi ky ké toan trudc khi lap bao cao tai chinh
va trong cac truong hop khac theo quy dinh cua phép luat.

7. Pon vi ké toan duoc ghi s6 ké toan bang phuong tién dién tir. Truong hop ghi s6 ké toan
bang phwong tién dién tir thi phai thyc hién cac quy dinh vé s6 ké toan tai Didu 24, Diéu 25 va cac
khoan 1, 2, 3, 4 va 6 Diéu 26 Luat ké toan, trir viée dong dau giap lai. Sau khi khoa s6 ké toan trén
phuong tién dién tir phai in s6 ké toan ra gidy va dong thanh quyén riéng cho timg ky ké toan nim
dé dua vao luu trit. Trudng hop khong in ra gidy ma thyc hién luu trir s6 ké toan trén cac phuong
tién dién tr thi phai bao ddm an toan, bao mat thong tin dir li€u va phai bao dam tra ctru dugc trong
thoi han luu trir.

3.4. Sita chita so ké todn

a) Khi phat hién s6 ké toan co sai sot thi khong dugc tay xo6a lam mat dau vét thong tin, sd
liéu ghi sai ma phai sua chira theo mét trong ba phuong phép sau day:

- Ghi cai chinh bang cach gach mot dudng thiang vao chd sai va ghi s6 hodc chit diing ¢ phia
trén va phai c6 chir ky ciia ké toan truong bén canh;

- Ghi s6 am béng cach ghi lai sb sai bﬁng muc dé hodc ghi lai sb sai trong dau ngoac don,
sau d6 ghi lai sé dung va phai c6 chit ky cia ké toan truéng bén canh;

- Ghi diéu chinh bang cach 1ap “chimg tir diéu chinh” va ghi thém sé chénh léch cho ding.

b) Truong hop phét hién s6 ké toan c6 sai sot trude khi bao céo tai chinh nam dugc ndp cho
co quan nha nude ¢ thim quyén thi phai sira chita trén s6 ké toan cta nam do.

¢) Trudng hop phat hién s6 ké toan c6 sai sot sau khi bao céo tai chinh nam da ndp cho co
quan nha nuéc cd thim quyén thi phai sira chita trén sé ké toan cua nim da phat hién sai sot va
thuyét minh vé viéc sfra chira nay.

d) Stra chita s6 ké toan trong truong hop gh1 s6 bang phu:(mg tién dién to dugc thyc hién
theo phuong phap quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 27 Luat ké toan.

3. Tai liéu ké toan sao chup

a) Tai liéu ké toan sao chup phai dugc chup tir ban chinh. Tai li¢u ké toan sao chup c6 gia
tri va thuc hién luu trir nhu ban chinh. Trén tai liéu ké toan sao chup phai c6 chir ky va dau xac
nhan (néu c6) cua nguoi dai dién theo phap luat don vi ké toan luu ban chinh hodc cua co quan
nha nudc c6 tham quyén quyét dinh tam gitr, tich thu tai liéu ké toan. Pon vi ké toan chi dugc sao
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chup tai liéu ké toan trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2, 3, 4, 5 Didu 6 Nghi dinh sd
174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phi1 quy dinh chi tiét mot sé didu ciia Luat ké toan.

b) Truong hop don vi ké toan co du an vay ng, vién tr¢ ciia nudc ngoai theo cam Kkét phai
ndp ching tir ké toan ban chinh cho nha tai trg nude ngoai thi ching tir ké toan sao chup sir dung
tai don vi phai c6 chit ky va ddu xac nhan (néu c6) ctia ngudi dai dién theo phap luat (hodc nguoi
duoc iy quyén) cua nha tai tro hodc cua don vi ké toan.

¢) Truong hop du an, chuong trinh, dé tai do mot co quan, don vi chu tri nhung duoc trién
khai & nhiéu co quan, don vi khac nhau thi chung tur ké toan duoge luu trit tai co quan, don vi truc
tiép str dung kinh phi dy 4n, chuong trinh, d¢ tai. Truong hop co quy dinh phai giri ching tir vé co
quan, don vi chu tri thi co quan, don vi truc tiép su dung kinh phi thyc hién sao chup chung tir ké
toan va giri ban sao chup co chir ky va ddu xac nhin (néu cd) ciia nguoi dai dién theo phéap luat
(hodc ngudi duoc ty quyén) cta don vi cho co quan, don vi chu tri.

d) Truong hop tai lidu ké toan cua don vi ké toan bi co quan nha nudc c6 tham quyén tam
gift hodc tich thu ban chinh thi tai liéu ké toan sao chup dé lai don vi phai ¢6 chir ky va dau xac
nhan (néu c6) ciia ngudi dai dién theo phap ludt (hoic nguoi duoc ty quyén) ctia co quan nha nudce
¢6 thdm quyén quyét dinh tam gitr hodc tich thu tai liéu ké toan theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 7
Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luét ké toan.

@) Truong hop tai liéu ké toan bi mat hodc bi huy hoai do nguyén nhan khach quan nhu
thién tai, 1l lut, hda hoan va cac nguyén nhan khach quan khac thi don vi ké toan phai dén don vi
mua, don vi ban hang ho4, dich vu hodc cac don vi c6 lién quan khac dé xin sao chup tai li¢u ké
toan. Trén tai lidu ké toan sao chup phai c6 chir ky va ddu xac nhan (néu c6) ciia nguoi dai dién
theo phap luat (hoac nguoi dugc uy quyén) cua don vi mua, don vi ban hodc cac don vi c6 lién
quan khac.

e) Trudng hop don vi ¢6 lién quan dén viéc cung cap tai lidu ké toan dé sao chup da giai
thé, phaé san, cham dut hoat dong thi nguoi dai dién theo phép luat cua don vi ké toan can sao chup
tai lidu ké toan phai thanh 1ap hoi dong va lap "Bién ban xac dinh céc tai liéu ké toan khong thé
sao chup dugc" déng thoi chiu trach nhi€m trudc phap luat vé viée xac dinh do..

4. Bio quan, lru trir tai liéu ké toin

a) Tai liéu ké toan phai dugc don vi ké toan bao quan dﬁy dud, an toan trong qua trinh su
dung va luu tri.

b) Truong hop tai li¢u ké toan bi tam gitt, bi tich thu thi phai c6 bién ban kém theo ban sao
chup tai liéu ké toan do; néu tai liéu ké toan bi méat hodc bi huy hoai thi phai c6 bién ban kém theo
ban sao chup tai li¢u hodc ban xac nhan.

¢) Tai liéu ké toan phai dua vao luu trit trong thdi han 12 thang, ké tir ngay két thuc ky ké
toan ndm hoic két thiic cong viée ké toan.

d) Nguoi dai dién theo phap luat cia don vi ké toan chju trach nhiém td chirc bao quan, luu
trik tai liéu ké toan.

@) Tai liéu ké toan phai duogc luu trit theo thoi han sau day:

- [t nhat 14 05 nam d6i véi tai lidu ké toan dung cho quan 1y, diéu hanh ciia don vi ké toan,
gdm ca chimg tir ké toan khong sir dung truc tiép dé ghi so ké toan va 1ap bao cdo tai chinh;
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- [t nhét 13 10 nam ddi v6i ching tir ké toan st dung truc tiép dé ghi so ké toan va 1ap bao
c4o tai chinh, sd ké toan va bao c4o tai chinh nam, trir truong hop phép luat co quy dinh khac;

- Luu trit vinh vién ddi véi tai liéu ké toan c6 tinh st liéu, co ¥ nghia quan trong vé kinh
té, an ninh, qubc phong.

d) Céc noi dung lién quan dén bao quan, luu trir tai ligu ké toan thuc hién theo quy dinh
cac Diéu 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16 va 17 Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat ké toan.

5. Trach nhiém ciia don vi ké toan trong truwong hop tai liéu ké toin bi mit hoic bi
huy hoai

Khi phat hién tai liéu ké toan bi mat hodc bi huy hoai, don vi ké toan phai thuc hién ngay
cac cong vi¢e sau day:

- Kiém tra, xac dinh va 1ap bién ban vé s6 luong, hién trang, nguyén nhan tai li¢u ké toan
bi mat hodc bj huy hoai va thong bado cho t6 chue, ca nhan co lién quan va co quan nha nudc co
thim quyén;

- T6 chirc phuc hdi lai tai liéu ké toan bi hu hong;

- Lién hé vdi to chire, ca nhan ¢ giao dich tai ligu, s6 liéu ké toan dé duoc sao chup hodc
xac nhan lai tai liéu ké toan bi mat hodc bi huy hoai;

- Dbi véi tai liéu ké toan c6 lién quan dén tai san nhung khong thé phuc hdi bang cac bién
phap quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 42 Luat ké toan thi phai kiém ké tai san dé lap lai tai
lidu ké toan bi mét hodc bi huy hoai.

6. Cong viéc ké toan trong truwong hop don vi ké toan chia, tich, hop nhit, sap nhap,
chuyén d6i loai hinh hoic hinh thitc sé hiru, gidi thé, chAm dirt hoat dong, pha san

Céc cong viéc ké toan cu thé cho tung truong hop dugce thyc hién theo quy dinh tai céc
Diu 43, 44, 45, 46, 47 va 48 Luat ké toan.

PHAN 2: CHE PQ KE TOAN - QUY PINH CHUNG

1. Pon vi tién t¢ trong ké toan

1.1. “Pon vi tién té trong ké toan” 1a Dong Viét Nam (ky hiéu qudc gia 1 “d”; ky hiéu
qudc té 1a “VND”) dugc dung dé ghi s6 ké toan, 1ap va trinh bay Béo céo tai chinh cia doanh
nghi¢p.

1.2. Doanh nghiép c6 nghiép vu thu, chi chii yéu bang ngoai té cin ctr vao quy dinh cua
Luat Ké toan, dé xem xét, quyét dinh lua chon don vj tién té trong ké toan va chju trach nhiém vé
quyét dinh do trudc phap luat. Khi lga chon don vi tién té trong ké toan, doanh nghiép phai thong
bo cho co quan thué quan 1y truc tiép.

1.3. Pon vi tién té trong ké toan 1a don vi tién té:

a) Pugc str dung chu yéu trong cac giao dich ban hang, cung cép dich vu cia don vi, c6
anh huong 16n dén gia ban hang hoa va cung cép dich vu va thuong chinh 1a don vi tién té dung
dé niém yét gia ban va dugc thanh toan; va

b) Puoc sir dung chu yéu trong viéc mua hang héa, dich vu, ¢6 anh hudng 16n dén chi phi

nhan cong, nguyén vat li¢u va cac chi phi san xuat, kinh doanh khéc, thong thuong chinh 1a don
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vi tién té dung dé thanh toan cho cac chi phi do.

1.4. Cac yéu tb sau day ciing dugc xem xét va cung cap bang chimg vé don vi tién té trong
ké toan cua don vi:

a) Pon vi tién té str dung dé huy dong cic ngudn luc tai chinh (nhu phat hanh c¢6 phiéu, trai
phiéu).

b) Pon vi tién té thuong xuyén thu dugc tir cac hoat dong kinh doanh va dugc tich trit lai.

1.5. Pon vi tién té trong ké toan phan anh céc giao dich, su kién, diéu kién lién quan dén
hoat dong cuia don vi. Sau khi xac dinh dugc don vi tién té trong ké toan thi don vi khong duogc
thay ddi trir khi 6 su thay ddi trong yéu trong céc giao dich, su ki¢n va diéu kién do.

1.6. Doanh nghiép str dung ngoai t€ 1am don vi tién té trong ké toan thi dé)ng tho1 voi viéce
lap Béo céo tai chinh theo don vi tién té trong ké toan (ngoai t&) con phai chuyén ddi Béo cdo tai
chinh sang Ddng Viét Nam khi cong bd va ndp Bao cdo tai chinh cho co quan quan 1y Nha nudc.

1.7. Nguyén tic chuyén ddi Bao céo tai chinh 1ap bang don vi tién té ké toan 1a ngoai té
sang Ddng Viét Nam, trinh bay thong tin so sanh dugc thuc hién theo quy dinh tai phan Béo cdo
tai chinh.

1.8. Khi chuyén d6i Bao c4o tai chinh dugc 1ap bang ngoai té sang Pong Viét Nam, doanh
nghiép phai trinh bay 16 trén Ban thuyét minh Bao c4o tai chinh nhiing anh hudng (néu co) dbi véi
B4o c4o tai chinh do viéc chuyén d6i Bao cdo tai chinh tir ddng ngoai té sang Pdng Viét Nam.

1.9. Bao cao tai chinh mang tinh phép 1y dé cong bd ra cong ching va ndp cac co quan co
thidm quyén tai Viét Nam 14 Béo c4o tai chinh dugc trinh bay bang Pong Viét Nam va phai duoc
kiém toan.

1.10. Khi ¢6 sy thay ddi 16n vé hoat dong quan 1y va kinh doanh dan dén don vi tién té
duogc sir dung trong cac giao dich kinh té khong con thoa mén céc tiéu chuin néu tai khoan 2, 3
Diéu 4 Thong tu 200/2014/TT-BTC thi doanh nghiép dugc thay d6i don vi tién té trong ké toan.
Viéc thay doi tir mot don vi tién té ghi s6 ké toan nay sang mot don vi tién té ghi s6 ké toan khéac
chi dwoc thyc hién tai thoi diém bat dau nién do ké toan méi. Doanh nghiép phai thong bao cho
co quan thué quan 1y tryc tiép vé viéc thay d6i don vi tién té trong ké toan chdm nhat 14 sau 10
ngay lam viéc ké tir ngay két thiic nién do ké toan.

2. Quyén va trach nhiém ciia doanh nghiép ddi véi viée té chire ké toan tai cac don vi
trwe thude khong 6 tw cich phap nhan hach toan phu thude (goi tit 13 don vi hach toan phu
thudc)

2.1. Doanh nghiép c6 trach nhiém t6 chirc b méay ké toan va phan cap hach toan & cac don
vi hach toan phu thudc pht hop véi dic diém hoat dong, yéu cau quan 1y ciia minh va khong trai
véi quy dinh cua phép luat.

2.2. Doanh nghiép quyét dinh viéc ké toan tai don vi hach toan phu thudc c¢é to chirc bd
méy ké toan riéng ddi voi:

a) Viéc ghi nhan khoan vén kinh doanh dugc doanh nghiép cdp: Doanh nghiép quyét dinh
don vi hach toan phu thudc ghi nhan 1a ng phai trd hoac von chu s hitu.

b) Déi véi cac giao dich mua, ban, diéu chuyén san phém, hang hoa, dich vu ndi bo:
Doanh thu, gia von chi duge ghi nhén riéng tai ting don vi hach toan phu thudc néu su luan
chuyén san phém, hang hoa, dich vy gitra cadc khau trong ndi bd vé ban chét tao ra gia tri gia
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tang trong san phém, hang hoéa, dich vu. Viéc ghi nhan doanh thu tr cdc giao dich ndi bd dé
trinh bay trén Bdo cdo tai chinh cua cac don vi khong phu thude vao hinh thirc cua ching tir
ké toan (hoa don hay chimg tir luan chuyén noi bg).

¢) Viéc phan cép ké toan tai don vi hach toan phu thudc: Tuy thuoc mé hinh t6 chuc ké
toan tap trung hay phéan tan, doanh nghiép c6 thé giao don vi hach toan phu thudc phan anh dén
loi nhun sau thué chwra phan phéi hodc chi phan anh dén doanh thu, chi phi.

3. Chirng tir va s6 ké toan

3.1. Céc chimg tir ké toan déu thudc loai hudng dan (khong bét budc), doanh nghiép c6 thé
lya chon 4p dung theo biéu mau ban hanh kém theo phu luc s63 Thong tu 200/2014/TT-BTC hoac
duoc tu thiét ké phu hop véi dac diém hoat dong va yéu cau quan 1y cta don vi nhung phai dam
bao cung cép nhitng thong tin theo quy dinh cua Luat Ké toan va cac van ban sira ddi, bd sung,
thay thé.

3.2. Tt ca cac biéu mau s6 ké toan (ké ca cac loai SO Cai, s6 Nhat ky) déu thudc loai khong
bét budc. Doanh nghiép c6 thé ap dung biéu miu s6 theo hudng dan tai Phu luc sé 4 Thong tu
200/2014/TT-BTC hodc b sung, stra d6i biéu mau s6, thé ké toan phu hop véi dic diém hoat dong
va yéu cau quan 1y nhung phai dam bao trinh bay thong tin dy du, 1 rang, d& kiém tra, kiém soat.

4. Ché d ké toan ap dung ddi véi nha thau nwée ngoai

4.1. Nha thau nudc ngoai c6 co so thuong tra hodc cu tru tai Viét Nam ma co s¢ thuong
tra hodc cu tra khong phai 1a don vi doc 14p co tu cach phap nhan thuc hién Ché do ké toan tai
Viét Nam nhu sau:

a) Cac nha thau co dic thu ap dung theo Ché d6 ké toan do Bo Tai chinh ban hanh riéng
cho nha thau.

b) Céc nha thau khong c6 Ché do ké toan do Bo Tai chinh ban hanh riéng thi dugc lya
chon ap dung dﬁy du Ché do ké toan doanh nghi¢p Viét Nam hodc van dung mot sb ndi dung
ctia Ché do ké toan doanh nghiép Viét Nam phu hop véi dic diém hoat dong, yéu cau quan Iy
cua minh.

¢) Truong hop nha thau lya chon 4p dung day du Ché d6 ké toan doanh nghiép Viét Nam
thi phai thuc hién nhat quan cho ca nién d6 ké toan.

d) Nha thau phai thong bao cho co quan thué vé Ché do ké toan ap dung khong cham hon
90 ngay ké tir thoi diém bét dau chinh thirc hoat dong tai Viét Nam. Khi thay ddi thé thirc ap dung
Ché d6 ké toan, nha thdu phai thong béo cho co quan thué khéng cham hon 15 ngay lam viéc ké
tir ngay thay doi.

4.2. Nha thau nudc ngoai phai ké toan chi tiét theo timg Hop dong nhén thau (timg Gidy
phép nhan thau), timg giao dich lam co s¢ dé quyét toan hop dong va quyét toan thué.

4.3. Truong hop Nha thau nudc ngoai ap dung day di Ché do ké toan doanh nghiép Viét
Nam nhung c6 nhu cau bd sung, sira d6i thi phai ding ky theo quy dinh tai Diéu 9 Théng tu
200/2014/TT-BTC va chi dugc thyc hién khi c¢6 ¥ kién chép thuan bang vin ban ciia Bo Tai chinh.
Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so, Bo Tai chinh co trach nhiém tra 101 bing
vin ban cho nha thdu nudc ngoai vé viée dang ky ndi dung sira d6i, bd sung Ché do ké toan.
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